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6 priedas

PINIGINIU UZSTATU PRIEMIMO, TVARKYMO, SAUGOJIMO, GRAZINIMO IR
PANAUDOJIMO TVARKA

Pagrindas: Piniginiy uzstaty priémimo, tvarkymo, saugojimo, grazinimo ir panaudojimo tvarka,
parengta remiantis Lietuvos Respublikos Kultiiros ministro 2010 m. rugpjtcio 20 d. jsakymu Nr. [V-
442 ,Dél pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo®, Silutés rajono savivaldybés
tarybos 2010 m. lapkri¢io 25 d. sprendimu Nr. T1-1564 D¢l Silutés rajono savivaldybés Fridricho
Bajoraicio vieSosios bibliotekos nuostaty naujos redakcijos patvirtinimo”.

I. PINIGINIO UZSTATO PRIEMIMAS IR [FORMINIMAS

1. Piniginis uzstatas i§ vartotojo priimamas ir {forminamas iSrasant Pinigy priémimo kvita,
patvirtinta Lietuvos Respublikos finansy ministro 2002 m. spalio 30 d. jsakymu Nr. 340 ,,D¢l Pinigy
priémimo ir pinigy i¥mokéjimo kvity naudojimo, iraSymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (Zin.,
2002, Nr. 105-4709; 2003, Nr. 3-80).

2. Skaitytojy aptarnavimo skyriaus bibliotekininkas, kuri skyriaus vedéjo teikimu isakymu
paskiria bibliotekos direktorius ir su kuriuo yra sudaroma visiskos materialinés atsakomybés sutartis
Pinigy priémimo kvitus pasiima i bibliotekos buhalterijos, pasiraS§ydamas buhalterijos Pinigy priémimo
ir/ar iSmokejimo kvity blanky apskaitos knygoje.

3. Vartotojas bibliotekos Registratiiroje, uzpildo Skaitytojo registracijos kortelg ir yra
supazindinamas su Naudojimosi Silutés rajono savivaldybés Fridricho Bajorai¢io vieSaja biblioteka
taisyklémis bei $iy taisykliy 6 priedu ,,Piniginiy uzstaty priémimo, tvarkymo, saugojimo, grazinimo ir
panaudojimo tvarka“ pasirasytinai.

4. Skaitytoju aptarnavimo skyriaus darbuotojai, priimantys i§ vartotoju piniginius uzstatus,
pildydami Pinigy priémimo kvitus, privalo:

4.1. Aiskiai, iskaitomai ir pilnai uzpildyti visas Pinigy priémimo kvite nurodytas skiltis; iraSus
kvite braukyti, taisyti ar kitokiu budu keisti draudziama*.

4.2. PasiraSyti vartotojui iSduodama kvita ir uztikrinti, kad ji pasiras§yty asmuo, i§ kurio buvo
priimtas piniginis uzstatas.

4.3. Vartotojui, sumokéjusiam pinigini uzstata, atiduoti iSraSyto kvito antraji egzemplioriy
(kopija).

4.4. Tregistruoti uZzstato priémimo ir graZinimo fakta ,,Piniginiy uZstaty priémimo ir graZinimo
registracijos knygoje“, kurioje turi buti nurodyta: pinigy priémimo, kvito serija, numeris; vartotojo
Vardas, Pavardé; skaitytojo pazyméjimo numeris; piniginio uzstato suma litais; uZstato priémimo ir
grazinimo data; uzstata priémes/grazings darbuotojas (vardas, pavardé, parasas).

II. UZSTATU TVARKYMAS IR BUHALTERINE APSKAITA

5. Piniginiy uzstaty priémimo ir grazinimo apskaita fiksuojama Skaitytoju aptarnavimo skyriaus
piniginiy uzstaty 1éSy apskaitos knygoje, nurodant: israsyty kvity numerius; i§ ko gauta arba kam
1Sduota; gauty pinigy kieki; grazinty pinigy kieki. Skyriuje saugomuy grynyjy pinigy likutis fiksuojamas
kiekvieng savait¢ Skaitytoju aptarnavimo skyriaus piniginiy uzstaty kasos knygoje ir duomenys
pristatomi buhalterijai.

6. Skaitytojy aptarnavimo skyriuje saugomas grynyjy pinigy kiekis neturi virSyti 300 Lt (triju Simty
lity); grynieji pinigai skyriuje saugomi seifo dézutéje, uzrakinamame stal¢iuje. UZ pinigy sauguma
Skyriuje laikomu piniginiy uzstaty saugojimo salygu sukiirima garantuoja ir uz saugojimo salygas
atsako bibliotekos direktorius arba kitas bibliotekos direktoriaus jsakymu paskirtas bibliotekininkas.

7. Piniginiy uzstaty léSos, virSijanCios nustatyta Skyriuje saugojamy piniguy suma, ineSamos i
bibliotekos buhalterijos kasa, iSrasant kasos pajamy orderj. Apyvartoje nedalyvaujancios piniginiy
uzstaty 1éSos saugomos banko saskaitoje iki grazinimo vartotojui.



III. UZSTATU GRAZINIMAS VARTOTOJAMS

7. Vartotojas grazingS visus i§ bibliotekos pasiskolintus leidinius, privalo atsiimti palikta pinigini
uzstata, o aptarnaujantis bibliotekininkas ji grazinti.

8. Atsiimdamas piniginj uzstata, vartotojas grazina aptarnaujanciam bibliotekininkui jam iSduota
Pinigy priémimo kvita ir ant bibliotekoje likusio pirmojo kvito egzemplioriaus pasiraso dél piniginio
uzstato susigrazinimo (uzstata atsiémiau, vardas, pavardé, parasas, data).

9. Jei vartotojas dél pateisinamuy priezasCiy negali grazinti jam iSduoto Pinigy priémimo kvito,
piniginis uzstatas vartotojui atiduodamas jam parasius nustatytos formos praSyma ** ir pateikus savo
asmens tapatybés dokumenta, kuriame yra asmens kodas, nuotrauka ir parasas.

10. Vartotojy grazinti Pinigy priémimo kvitai jregistruojami Pinigy priémimo ir/ar iSmokéjimo
kvity apskaitos knygoje, kurioje nurodoma Pinigy priémimo kvito serija, numeris; uzstato grazinimo
data ir pasiraso uzstata grazings Skaitytoju aptarnavimo skyriaus darbuotojas (vardas, pavardé, parasas,
data) ir kas ménesi perduodami bibliotekos buhalterijai.

IV. VARTOTOJU NEATSIIMTU PINIGINIU UZSTATU PANAUDOJIMAS

11. Uzstatas negrazinamas, jei vartotojas per 6 ménesius nuo paskutiniojo jregistruoto leidiniy
grazinimo termino negrazina spaudiniy ir neatsiima piniginio uzstato, spaudiniai nuraSomi, 0 uz uzstato
pinigus yra perkamos adekvacios ar kitos bibliotekai reikalingos knygos pagal bibliotekos direktoriaus
2011 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. V-59 patvirtinta ,,Silutés Fridricho Bajoraicio vieSojoje bibliotekoje
gaunamy dokumenty priémimo ir apskaitos vedimo tvarka*

* Jei Pinigy priemimo kvite jrasomi klaidingi duomenys, ar jis kokiu nors kitu biidu sugadinamas, kvitas
perbraukiamas, jame jrasomas zodis ,,sugadintas “ ir patvirtinamas Skyriaus vedéjo parasu. Tokio kvito
pirmasis ir antrasis (kopija) egzemplioriai paliekami Pinigy priéemimo kvity knygeléje ir saugomi
Skyriuje, tol, kol kvity knygelé pasibaigia. Pasibaigusi kvity knygelé grqzZinama i bibliotekos buhalterijq
ir sugadintiems kvitams surasomas aktas.

**
PRASYMAS
(vardas pavardeé) 201 m.___ men. d.
Siluté

(gyvenamoji arba darbo vieta)

Adresatas : Silutés rajono savivaldybeés
Fridricho Bajoraicio vieSosios bibliotekos direktoriui

Visus pasiskolintus bibliotekos leidinius grazinau. PraSau man graZinti pinigini uZstata, kurio

suma ( ) lity, pagal Pinigy priémimo kvita Nr. :

saugojama F. Bajoraicio vieSojoje bibliotekoje, nes man iSduoti kvito egzemplioriy praradau.

(vartotojo parasas, data) (vardas pavardeé)

UZSTATA GRAZINTI:
Skaitytojuy aptarnavimo skyriaus vedéja

(vardas, pavarde, paraSas, data)



